JAMBHUS

Cadastro de Funcionario passo a passo




Acesse o MENU > CADASTROS > ESTRUTURA > FUNCIONARIO

=) Empresa/Cliente
II Unidade
:Iv Setor

Fimanceiro ~
; oild Cargo

|~ e

«= Wisualiza Higrarquia

Seguranca

& Gestdo de Atendimento

X Responsaveis
|| Prestadores
-
S Centro de Custo
':'-]-' Datas de Contrato

DAMBROS



Cligue sobre a bolinha verde; incluir.

Funcionario 7

Ativos
Inativos
Pendentes
Afastados
Férias

Padrio de Pesquisa ® Mome O Cddige ORG  OCPF O Matricula O NIT(PIS/PASEF) O Matricula RH O Nome Social

DAMBROS




Passo 1:

Preencher todos os campos que possuem o asterisco (*): NOME, DATA DE

NASCIMENTO, CPF, SEXO E ADMISSAO.

pjuda esoCial L)

— Dados Cadastrais

codigo (2 [ ]

I Nome™ ||

I Data de Nascimento™ ||

re | ] | -orgaoExp. |

=] | [J N3o possui CPF

CTPs | |
Datakmisssoctes [ | @
GFIP
Género

Observacdo

Limite de caracteres: 2900 Caracteres restantes: 2900

Motivo Licenga |

I .t\dmisséu*l =
Dt.EmissioRG | | H
NIT(PIS/PASEP) |

seriectes [ |
UF CTPS

Dt.Inativacao

cms [2] |

Pais de Nascimento |

Dt. Inicio Periodo Aquisitivo | eSocial l:l =
Dt. Fim Periodo Aquisitivo | eSodal I:I =
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Passo 2:
Preencher informacao: UNIDADE CONTRATANTE, UNIDADE, SETOR, CARGO e NUMERO
DE MATRICULA.

— Lotacdo

| Uni. Contratante || ~ | Maostrar apenas unidades contratantes T

Mostrar apenas unidades ndo contratantes 7
v
T

— Detalhes Lotacao

| | [J N&o possui Matricula Matricula RH |
C.Custo Contratacdo | CLT

CIPA Dt. Inicial CIPA | 7 |

Dt. Final CIPA [7] | | & Reg.Trab.
Turno Regime Revezamento |

Posicdo desde | [ Afastamento |

Demissdo | [ Tipo de Vinculo

*Numero de matricula deve ser exatamente o mesmo utilizado em comunicacao
de evento de folha do e-Social.
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Passo 3:

No quadro “Descritivo do Cargo e Func¢ao”, preencher o campo “Categoria

e-Social”, clicando sobre a lupa para selecionar a op¢ao correta.

scritivo do Cargo e Funcao
Desabilita riscos [2] O3

Cadastro de Cargo | ?

Limite de caracteres: 999 Caracteres restantes: 999

Observacdo PPP Limite de caracteres: 2700 Caracteres restantes: 2700

| Limite de caracteres: 100 Caracteres restantes: 100 @

Categoria {eSodal)
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301

302
303
304

305

306

307
308
309
310

311

312

r
Categoria (eSocial)

Codigo Descrigdo

Agente Piblico

Servidor Pablico Titular de Cargo Efetivo, Magistrado, Ministro de Tribunal de Contas,
Conselheiro de Tribunal de Contas & Membro do Ministério Piblico

Servidor Plblico Ocupante de Cargo exclusivo em comiss3o
Exercente de mandato eletivo
Servidor pablico exercente de mandato eletivo, inclusive com exercicio de cargo em comissao

Servidor Pablico indicado para conselho ou drgdo deliberativo, na condigdo de representante do
governo, orgao ou entidade da administracdo publica

Servidor plblico contratado por tempo determinado, sujeito a regime administrativo especial
definido em lei prdpria

Militar

Conscrito

Agente Plblico - Outros
Servidor pablico eventual

Ministros, juizes, procuradores, promotores ou oficiais de justica a disposicdo da Justica
Eleitoral

Auxiliar local

Servidor plblico exercente de atividade de instrutoria. capacitacdo, treinamento, curso ou

=) Passo 4:
Digitar no campo “Filtro” o cédigo conforme
contratacao do funcionario e gravar.

Segue tabela com cdédigos mais utilizados:

Cddigo estagiario: 901

Cddigo CLT: 101

Empregado Aprendiz: 103

Diretor ndao empregado com FGTS: 721
Diretor nao empregado sem FGTS: 722
Empresario / Sécio: 723
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Com os campos preenchidos corretamente, clique em
“GRAVAR” na bolinha verde no topo da tela.

w S .Céd. Prog. OK 232 - Funciondrio l DAMBROS MEDICINA E SEGURANCA DO TRABALHO LTDA M

IA a l?’ Ajuda eS0Cial m

— Dados Cadastrais

Cadigo | ? Situacdo
MNome* | Motive Licenca |
Data de Nascimento® l:l i Admissdo* | eSocal l:l i
RG v | ogobxn| | DtEmissioRG [ | B
e s [ ] D hgo possui cP nreispeaser) [ ]
ces | séiectes [ ]
Data Emiss3o CTPS - UF CTPS
GFIP “ Dt.Inativacdo
seo* [ ] asmi[]
GEnero
Observagdo Limite de caracteres: 2500 Caracterss restantes: 2500 Pais de Nascimento |
Dt. Inicio Periodo Aquisitivo (eSecal [ | M
Dt. Fim Periodo Aguisitivo | eSocial l:l it ]

— Lotagdo

Uni. Contratante | ¥ | Mostrar apenas unidades contratantes ~

Unidade* Mostrar apenas unidades néo contratantes ~
Setor* -
Cargo*® T
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